附件一：
《利津教育年鉴》目录（初稿）及资料征集股室任务分配
目    录

一、综述（借鉴年度工作总结）——办公室

二、特载：（上级有关领导及教育局局长等关于教育的讲话）——办公室

    1、书记、县长和分管县长在教师节上的讲话、图片及相关文件

    2、县领导在教育工作会议上的讲话、图片及相关文件

三、2009年教育大事记——办公室

四、文件选编——办公室

    1、上级有关部门关于教育方面的所有文件

    2、局文件

    3、局办公室文件

    4、办文制度、办会制度及相关管理制度、

五、党务、行政机构——办公室、人事股

    1、党组织机构设置及人员组成、行政组织机构设置及人员组成、党员名单、作风整顿、班子及干部述职述廉报告、局领导民主生活会、党员专题生活会——办公室

    2、局及内设机构职责、教育行政领导干部一览表、局机关工作人员登记表——人事股

六、教师队伍及人事管理——人事股

    1、干部、教师队伍管理概述

    2、教师资格认定

    3、教师专业技术资格职务评审

    4、工资福利及生活待遇

    5、人事档案管理

    6、离退休教职工管理

    7、援疆援川及支教工作

七、教育经费——计财股

    1、各项工作开展情况简介

    2、财务管理情况介绍（含数据或表格）

    3、核算中心情况介绍（含数据或表格）

    4、学生资助中心情况介绍（含数据或表格）

八、教育督导——督导室

    机构建设、工作实施及专项督导等情况概述

九、学前教育——托幼办

    全县幼儿教育发展建设、组织管理等情况概述（含各种评选文件或获奖名单）

十、基础教育——基教股

    学校建设、管理等情况概述（含各种表彰文件或名单）

十一、职业教育、成人教育与民办教育——职教股

    1、职业教育发展、专业建设教学质量及就业情况概述

    2、民办教育发展情况概述（含民办学校情况表及当年审批学校情况）

    3、成人教育简介（根据情况）

十二、教学与教研——教研室

1、工作开展情况概况

2、教学管理、教学教育科研工作及主要成果（文件或表格名单）

十三、学校德育与精神文明建设——基教股、督导室等相关股室

1、德育工作

2、精神文明

3、和谐校园、平安校园创建等工作

4、规范化学校创建（文件及名单或照片）

十四、学校体育、卫生、艺术教育——教研室

    各种工作概况（含文件及图片）

十五、招生考试——招生办

    普通高考、成人高考及自学考试情况概况（含数据及表格）

十六、教育信息化建设与远程教育——装备办

    工作概况、组织机构、内容及管理

十七、勤工俭学——勤管办

    勤工俭学及图书代办等工作开展概述（含各种统计的表格、文件等）

十八、群团组织：工会、团委、妇委会的组织和工作概况——相关处室

十九、专项工作

    1、学习实践科学发展观——办公室

    2、从我做起，走向文明——人事股

    3、教师素质提高工程——相关股室

    4.校舍改造及“211”工程——计财股

    5、爱心一日捐、慈善一日捐活动、教师节文艺晚会——办公室

二十、附录——办公室

    1、先进人物
2、局荣誉统计

    3、学校荣誉统计

    4、个人荣誉统计

    5、信息宣传统计

