通    知
局机关各股室：

    为做好《利津教育年鉴》供稿工作，结合编纂工作的需要，对供稿工作提出如下要求，请遵照执行。

    一、相关资料按照概述、条目、表格、照片等部分提供。各类教育工作综述部分撰写时，要写清楚截止2009年年底该项教育发展水平与规模及相关数据，一年内开展的主要工作及取得的主要成就，字数一般掌握在1500字左右。最后注明撰稿人、责任人。
    二、所提供资料一律用第三人称，尽量用电子版形式提供。
    三、大事记照片。上级各级领导、使团视察、指导工作、参加会议等照片，并附以简要文字说明。
    四、统计表

    1、县直学校、幼儿园及农村初中学校基本情况一览表
	校名
	校址
	班数
	在校
生数
	教职工数
	占地面积
	建筑面积
	电话
	邮编

	
	
	
	
	共计
	其中
教师
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


   2、集体荣誉统计表（表样如下）
	单位名称
	荣誉称号
	授奖机关
	授予时间

	 
	 
	 
	 


  3、2009年先进人物统计表（表样如下）
	姓名
	性别
	出生年月
	民族
	籍贯
	职务职称
	工作单位
	荣誉称号
	颁发部门
	颁发时间

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


  4、新闻媒体宣传报道情况统计表（表样如下）
	媒体名称
	栏目或版别
	刊播时间
	题目
	作者
	作者单位

	 
	 
	 
	 
	 
	 


  5、民办学校基本情况统计表（表样如下）
	校名
	校址
	班数
	在校生数
	教职工数
	校长
	电话
	邮编

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


    五、提供的附件仅供参考，各股室可以根据情况，将未列入的工作按照概述、条目、表格、照片等部分提供资料。

    六、 将材料电子稿用附件发至ljbgs@dyjy.Net或直接通过硬盘送秘书室。
附件一：《利津教育年鉴》目录（初稿）及资料征集股室任务分配

附件二：《利津教育年鉴》各股室提供资料及供稿形式        

                                  《利津教育年鉴》编委会 

                                   二○一○年一月二十八日
